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Глава администрации 

городского округа «город Дербент»
__________________М. Баглиев

«_____»___________________2016г.

ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ
заместителя главы администрации по вопросам общественной
безопасности городского округа «город Дербент»

1. Общие положения
1.1 Должность заместителя главы администрации по вопросам общественной безопасности (далее - заместитель главы администрации) рекомендовано ввести в администрациях городских округов и муниципальных районов в соответствии с постановлением Государственного Совета Республики Дагестан от 19 июля 2000 г. № 134 « О состоянии безопасности на приграничных территориях Республики Дагестан и мерах по обеспечению противодействия экстремизму» и Правительства Республики Дагестан от 8 декабря 2000 г. № 239 (в редакции постановления Правительства Республики Дагестан от 18.06.2007 г. № 154) «О введении в администрациях городов и районов должности заместителя
главы администрации по вопросам общественной безопасности» в целях обеспечения общественной безопасности и противодействия терроризму и религиозному экстремизму;
1.2 Наименование должности, согласно Перечню муниципальных должностей и должностей муниципальной службы, утвержденному решением Собрания депутатов от 29.12.2015 г. №23-3 – заместитель главы администрации;
1.3 Группа должностей муниципальной службы, согласно закону Республики Дагестан «О муниципальной службе в РД» от 11.03.2008г № 9 – высшая должность муниципальной службы;
1.4  Заместитель главы администрации назначается на должность и освобождается от должности главой администрации городского округа «город Дербент» после прохождения собеседования в аппарате Совета Безопасности Республики Дагестан и письменного согласия Секретаря Совета Безопасности Республики Дагестан и в своей деятельности подотчетен главе администрации городского округа и Совету Безопасности Республики Дагестан.
1.5  Заместитель главы администрации непосредственно подчиняется главе администрации ГО «город Дербент»;
1.6 Заместитель главы администрации в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Конституцией Республики Дагестан, законами Республики Дагестан, указами и распоряжениями Главы Республики Дагестан, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Дагестан, Положением и решениями Совета Безопасности Республики Дагестан, Положением и решениями Республиканской антитеррористической комиссии, постановлениями, распоряжениями главы администрации городского округа «город Дербент
1.7 Заместитель главы администрации осуществляет свои полномочия во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Дагестан, органами местного самоуправления, а также общественными и религиозными объединениями.
1.8 Несет ответственность за выполнение возложенных на него задач и функций.
2. Основные задачи и обязанности
2.1 Основными задачами заместителя главы администрации являются:
2.1.1 организация деятельности администрации городского округа «город Дербент» по вопросам обеспечения исполнения законов и иных нормативных актов, регламентирующих отношения в сфере общественной безопасности, противодействия терроризму и религиозному экстремизму;
2.1.2 организация исполнения мероприятий «Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2013-2018 годы». 

2.1.3 организация разработки и реализации муниципальных программ в области профилактики терроризма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений;
2.1.4 организация, в пределах своей компетенции, взаимодействия деятельности администрации городского округа «город Дербент» в процессе реализации текущих и долгосрочных задач обеспечения общественной безопасности с расположенными на территории обслуживания территориальными федеральными и республиканскими органами исполнительной власти, и правоохранительными органами;
2.1.5 информационно-аналитическое
обеспечение деятельности, администрации городского округа «город Дербент» по вопросам обеспечения общественной безопасности, противодействию терроризму и религиозному экстремизму, сохранению межнационального и межконфессионального согласия;
2.1.6 разработка форм и методов противодействия терроризму и  религиозному экстремизму, сохранения межнационального и межконфессионального согласия в целях обеспечения общественной безопасности;
2.1.7 организация деятельности администрации городского округа «город Дербент» по вопросам участия граждан в охране общественного порядка на территории;
2.1.8 выработка предложений по реализации управленческих решений по стабилизации общественно-политической и криминальной ситуации;
2.1.9 подготовка, обобщение и представление в аппарат Совета Безопасности Республики Дагестан материалов об общественно-политической ситуации и криминогенной обстановке в городе.
2.2 Основными функциями заместителя администрации по вопросам общественной безопасности являются:
2.2.1 в пределах своей компетенции организует и проводит в муниципальном образовании городского округа «город Дербент» информационно-пропагандистские мероприятия по разъяснению сущности терроризма и его общественной опасности, а также по формированию у граждан неприятия идеологии терроризма, в том числе путем распространения информационных материалов, печатной продукции, проведения разъяснительной работы и иных мероприятий;
2.2.2 взаимодействует с органами местного самоуправления, подразделениями полиции общественной безопасности, паспортно-визовой службой, службой безопасности дорожного движения и другими службами по обеспечению общественной безопасности;
2.2.3 осуществляет руководство и принимает участие в подготовке и реализации мер по предотвращению чрезвычайных ситуаций, которые могут повлечь существенные политические, экономические, экологические и иные последствия, принятие мер по их оперативному устранению;
2.2.4 периодически обобщает и представляет в Аппарат Антитеррористической комиссии и Совет Безопасности Республики Дагестан, по необходимости в другие министерства и ведомства информацию по вопросам обеспечения общественной безопасности в городском округе «город Дербент»;
2.2.5 участие в разработке целевых программ муниципального образования направленных на борьбу с преступностью, обеспечение общественной безопасности, профилактике и противодействию религиозному экстремизму;
2.2.6 координация в пределах своей компетенции деятельности структурных органов государственной власти РФ и РД, органов местного самоуправления ГО «город Дербент»;
2.2.7 создание собственной информационной базы данных по вопросам обеспечения общественной безопасности, противодействия терроризму и религиозному экстремизму;
2.2.8 сбор, обобщение и анализ информации об угрозе возникновения чрезвычайной ситуации;
2.2.9 обеспечение в пределах своей компетенции проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну;
2.2.10 взаимодействие с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции;
2.2.11 анализ реализации государственной политики на территории местного самоуправления и мониторинг общественно-политических процессов в городском округе «город Дербент»;
2.2.12 организация оперативного информирования аппарата Антитеррористической комиссии и Совета Безопасности в РД об общественно-политической ситуации и возникновении кризисных ситуаций в городском округе «город Дербент»;
2.2.13 участие в мероприятиях по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, организуемых федеральными органами исполнительной власти и (или) органами исполнительной власти субъекта РФ;

2.2.14 обеспечение выполнения требований к антитеррористической защищенности объектов, находящихся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления;

2.2.15 направление предложения по вопросам участия в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений в органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации;

2.3 Участие в осуществлении следующих мер:
2.3.1 контроль за пересечением административной границы муниципального образования физическими лицами;
2.3.2 контроль за пребыванием и проживанием граждан на территории муниципального образования;
2.3.3 контроль за проездом автомобильного транспорта по территории муниципального образования;
2.3.4 усиление охраны и антитеррористическую защищенность особо важных объектов жизнеобеспечения, независимо от их ведомственной принадлежности;
2.3.5 усиление охраны общественного порядка;
2.3.6
 выдворение граждан незаконно проживающих на территории городского округа «город Дербент» информирование Аппарата Антитеррористической комиссии и Совета Безопасности Республики Дагестан, Министерство по национальной политике, информации и внешним связям Республики Дагестан сведениями и регулярной информацией о состоянии межнациональных отношений, демографических и других процессах, происходящих на обслуживаемой территории, а также в соседних регионах, подготовка и представление главе администрации муниципального образования, в Аппарат Антитеррористической комиссии, Совет Безопасности Республики Дагестан и иные органы предложений по ее стабилизации;
2.3.7 организация приема граждан по вопросам противодействия терроризму и экстремизму и обеспечения общественной безопасности на территории обслуживания;
2.3.8 проведение повседневной оперативной работы, осуществление сбора, хранения и обновления информации об общественно-политической ситуации в муниципальном образовании, ее систематизации и представление информации;

2.4 Основные обязанности:

2.4.1 соблюдать законодательство Российской Федерации о государственной тайне;

2.4.2 ежегодно представлять в кадровую службу сведения о доходах, расходах об имуществе и обязательствах имущественного характера своих, супруги и несовершеннолетних детей;
2.4.3 уведомлять работодателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
3. Права
3.1 Заместитель главы администрации имеет право: 
3.1.1 запрашивать и получать необходимые материалы по вопросам противодействия терроризму и религиозному экстремизму и обеспечения общественной безопасности и профилактики правонарушений от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Республики Дагестан, органов местного самоуправления, а также организаций и должностных лиц;
3.1.2 пользоваться банками данных органов исполнительной власти Республики Дагестан и органов местного самоуправления;
3.1.3 взаимодействовать с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Республики Дагестан на местах;
3.1.4 подготовить и вносить на рассмотрение администрации городского округа «город Дербент» предложения по совершенствованию системы обеспечения и противодействию терроризму и религиозному экстремизму и общественной безопасности;

3.1.5 участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей;
3.1.6 осуществлять взаимодействие с руководителями других структурных подразделений администрации;

3.1.7 подписывать (визировать) документы в пределах своей компетенции.

4. Ответственность
4. Заместитель главы администрации несет ответственность за:

4.1 Разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
4.2 Упущение, недостатки, ошибки, допущенные в результате исполнения должностных обязанностей;

4.3 Действие или бездействие в рамках своих служебных полномочий, ведущих к нарушению действующего законодательства, а также прав и законных интересов граждан и организаций;

4.4 Неисполнение должностных обязанностей, связанных с соблюдением требований действующего законодательства по соответствующим направлениям деятельности, которое является основанием для привлечения городской Администрации, ее должностных лиц к административной ответственности;

4.5 Сохранность имущества, вверенных ему материальных ценностей и правильное использование оргтехники и материалов;

4.6 Несоблюдение ограничений и запретов, предусмотренных ФЗ №25 «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

4.7 Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка;

4.8 Нарушение настоящей инструкции в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации
Заместитель главы администрации с инструкцией ознакомлен, копию получил:

_________________________        Алирзаев Д.И.

«___»___________2016г            
